Musterschule	
Max Mustermann
Musterstraße 2, 23456 Hamburg
Telefon (p): 040/12345670, (m) 0170/1234567
E-Mail: max@mustermann.de
 Hamburg, XX.XX.2022

Elterninformationen für die Schulfahrt der Klasse XY
Liebe Eltern,
zur Einstimmung auf unsere Schulfahrt und zur Ergänzung unseres Elternabends hier die wichtigsten Informationen, damit Sie sich mit Ihren Kindern auf die Reise vorbereiten können. 
Reisedaten: Mo., XX.XX.2022, XX:XX Uhr, bis Sa., XX.XX.2022, XX:XX Uhr
Begleitpersonen: Frau Musterfrau und Herr Mustermann
Notfalltelefon: Frau/Herr Mustermann, Telefon: +49 170 123456 
Anschrift: Muster Schullandheim, Musterstraße XX, XXXX Musterstadt, Telefon: +49 1234 567
Packliste: Neben dem üblichen Reisebedarf brauchen die Kinder:
· Tasche (am besten mit Rollen) oder Rucksack
· Regenjacke, falls vorhanden auch Regenhose
· Warme Kleidung
· Ersatzschuhe!
· Sport- und Badebekleidung
· Dreiteilige Bettwäsche, Handtücher
· Persönliche Medikamente, Sonnencreme, Mückenschutz
· Federtasche, Schnellhefter mit Papierbögen 
· Trinkflasche, Brotdose 
· Nach Absprache mit Klassenkameraden: Sportgeräte, Spielkarten, Liederbücher, Instrumente
· Bitte maßvoll mitgeben: Süßigkeiten
Kosten: Bitte überweisen Sie den Betrag XXX,00 € bis zum XX.XX.2022 auf folgendes Konto: 
Karl Mustermann, Musterbank, IBAN DEXX XXXX XXXX XXXX XXXX XX
Verwendungszweck: Musterklassenreise, Name des Kindes
Sollten Sie einen Zuschuss benötigen, bitten wir um rechtzeitige Benachrichtigung. Ich bemühe uns um unkomplizierte Hilfe.
Taschengeld: 10,00 bis 15,00 €
Einverständnis und Zahlungsversprechen: Bitte lassen Sie Ihr Kind das beigefügte Blatt unterschrieben bis zum XX.XX.2022 bei mir abgeben.
Vertrauliche Informationen: Kurz vor der Reise werde ich Ihrem Kind ein Formular mitgeben, auf dem Sie bitte vertrauliche Informationen für den Notfall eintragen. Die Angaben erleichtern mir das angemessene Handeln in unerwarteten Situationen. Selbstverständlich werden die Angaben vertraulich behandelt und nach der Reise vernichtet. 
Bei Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. Ich freue mich auf eine interessante Reise.
Mit freundlichen Grüßen


